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Software & consultoria

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DA EDUCACAD

Guia de Referéncia — Mdédulo Ata Eletronica

Funcionalidades Referentes a Ata Eletronica

Este guia de referéncia contém passo a passo com os fluxos e procedimentos necessarios
para gerenciamento e configuracdes do médulo Ata Eletronica através do sistema
Sigeduc

Atencao para as dicas e icones que estao presentes no treinamento
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1#°,  Acompanhe o Instrutor e fique atento aos seus comentarios.

Aproveite o momento prdtico da aula para conhecer o sistema.

0 Observacdo importante sobre etapas que ndo devem ser esquecidas.
Para ter acesso as funcionalidades do médulo “ATA ELETRONICA” é necessario que o
usuario possua a permissdo de acordo com sua funcao.

Os icones abaixo serao utilizados constantemente durante a utilizacao
do sistema, representam funcoes nativas e usuais.

N

'\»«) Visualiza a opgéo selecionada 0 Ativar ou salvar modificagdes ou

\ novos cadastros.

Altera ou edita a opcgéo selecionada » Lavrar Ata Eletronica

Remove as opcdes selecionadas Imprimir
—
—
o Cadastrar novo registro. ° Selecionar item
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1 — Fluxo modulo ata eletronica

Esta operagdo possibilita que seja feito os seguintes comandos em uma Ata Eletronica:
Criar, editar, Excluir, Visualizar e Lavrar.

1.1 — Gerenciar ata eletronica

MopuLo oe Ata ELETRONICA

Ata Eletronica ‘

Auditoria
[ validar Autenticacdo Ata Eletrénica de Resultados Finais
[ Visualizar Alteracies Ata Eletrénica

[ Gerenciar Ata Eletrdnica
& Gerenciar Componente
Gerenciar Curso Técnico

Esta listagem exibe as atas cadastradas. Atravées dela é possivel ver detalhes
das atas, cadastrar, alterar e remover suas informagdes. Para cada operagao existe um
respectivo link. Também é possivel criar novas atas através do link Cadastrar Nova Ata.

O formulério abaixo permite realizar consulta de atas existentes no sistema.

¥,
v

!
A

1.1.1- 0 Cadastrar nova ata eletronica

Mddulos -> Ata Eletronica -> Gerenciar -> Gerenciar Ata Eletrénica ->
Cadastrar nova Ata Eletronica.

——r

._w“‘ Para cadastrar uma Ata Eletronica é necessario preencher
corretamente todos os dados do formulario. Serd preenchido o Ano Letivo,

Nome do Diretor, Nome do Secretario. Em seguida sera preenchido com as informacdes

relativas aos dados da Escola como: Ato de Reconhecimento e Ato de Autorizacdo é de

extrema importancia que seja informado, pois ficara disponivel na emissdo da ata escolar.
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Caro Gestor,
Esta listagem exibe as atas cadastradas. Através dela € possivel ver detalhes das atas, cadastrar, alterar e remover suas informagdies. Para cada operagdo existe

um respectivo link. Também € possivel criar novas atas através do link Cadastrar Nova Ata.
O formuldrio abaixo, permite realizar consulta de atas existentes no sistema.

FILTRO ATAS

= Ano: 2016
[] Municipio: | -- SELECIONE -- [=]
Escola : [COL EST DO ATHENEU NORTE RIOGRANDENSE
[] status: | --- SELECIONE --- [=]
Filtrar Cancelar

$ adastrar Nowva Ata Eletrénica ' : Visualizar Ata Eletrinica . : Alterar Ata Eletrdnica

4J: Remover Ata Eletrénica &): Informar Turmas »: Lavrar Ata Eletrdénica

CADASTRAR ATA ELETRONICA

Ano: #3010
Escola: # |COLEGIO SALESIANO SAOQ JOSE
Nome do Diretor: # USUARIO DIRETOR

Nome do Secretdrio: # [USUARIO SECRETARIO

I ATO DE AUTORIZACAO I

Descrigdo:
Data: ™
DOE Numero:

DOE Data:

I ATO DE RECONHECIMENTO I

Descrigdo:
Data: E|

DOE Nimero:
DOE Data: |

<< Voltar Cancelar

1.2 — Criar turma (ata eletronica)

Esta listagem exibe as turmas cadastradas. Atraves dela é possivel ver detalhes das
turmas, cadastrar, alterar e remover suas informacdes. Para cada operacdo existe um
respectivo link. Também € possivel criar novas turmas através do link Cadastrar Nova
turma.

O formulério abaixo, permite realizar consulta de turmas existentes no sistema.
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O cadastro de turma é divido em trés passos. No primeiro passo é informado os dados
gerais da turma. O segundo passo é informado os dados dos estudantes. O terceiro p
asso é informado notas e situacdo final de cada estudante.

1. Cadastrar nova Turma. °

a

FILTRO ATAS
Ano: [2010
] Municipio: | -- SELECIONE -- [=]
Escola : [COLEGIO SALESIAND SAC JOSE

[] status:|--- SELECIONE --- [=]

Filtrar Cancelar

@ Cadastrar Nova Ata Eletrénica -, : Visualizar Ata Eletrénica + : Alterar Ata Eletrénica
%J: Remover Ata Eletrénica @: Informar Turmas »: Lavrar Ata Eletrénica

ATAS ENCONTRADAS (1)

Ano Municipio Escola Status
2010 NATAL COLEGIO SALESIANG SAC JOSE ABERTA Qe @ »

@ Informar Turmas

ATAS ENCONTRADAS (1)

Ano Municipio Escola Status
2010 MNATAL COLEGIO SALESIANG SA0 JOSE ABERTA b & s

I Q) Cadastrar Nova Turma I-A : Visualizar Turma + 't Alterar Turma #: Gerar Ata de Resultados Finais

<= Voltar

Confidencial © ESIG Software e Consultoria— 2016 Pagina5de 12



ESIG SOFTWARE E CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Guia de referéncia para uso de funcionalidades do sistema

Projeto: ESIGEduc — Sistema Integrado de Gestdo da Educagdo

& onsu
para informar uma ata o sisterna lhe orientara atraves de dois passos:
« 1. Informar os dados gerais da turma e suas disciplinas.
= 2. Informar os dados dos estudantes associados a turma.
* 3. Informar as respectivas notas associados ao estudants na turma.
ATA ELETRONICA VINCULADA
Ano Vigor: 2010
Escola: COLEGIO SALESIANO SAC JOSE - NATAL
- ) -gl
1. Informar Dados da Turma 2. Imformar Dados do Estudante 3. Informar Notas do Estudante
« Informe a i Etapa de i SériefAno, Turno e Nome da Turma.
Modalidade: = | REGULAR [=]
Etapa de Ensino: % | ENSING FUNDAMENTAL - ANOS FINALIS =1
Série/ano: = | 7° ano =1
Preenche os campos com os
Turno: * | MATUTINO [=]
dados da turma.
Nome da Turma: & |74
Data Fim da Turma: = |28/12/2010 |[F]
Tipo de Avaliagdo: * | noTa =l
« Informe as disciplinas que pertecem a turma.
ADICIONAR COMPONENTES Busca disciplina,
Componente: |Educagdo Fisica seleciona e clica
em adicionar
COMPONENTES CADASTRADOS
Componente Tipo
Lingua Portuguesa DISCIPLINA =
Matematica DISCIPLINA c
Histaria DISCIPLINA =
Geografia DISCIPLINA c
Ciéncias DISCIPLINA =
Ensino Religioso DISCIPLINA =
Educacéo Fisica DISCIPLINA =
Ao concluir clicar === | << voitar [[_Préximo Passo >> || cancelar

% Ao clicar em préximo passo sera possivel informar os estudantes para a turma e
registrar as notas e situacao final dos Estudantes.

2. Informar os estudantes:

ATA ELETRONICA VINCULADA

Ano Vigor: 2010
Escola: COLEGIO SALESIANO SAQ JOSE - NATAL

Turma: 7°4

a -Q

-
1. Informar Dados da Turma [ 2. Informar Dados do lante ] 3. Informar Notas do Estudante

# Informe os estudantes vinculados a turma.
Dapos Do ESTUDANTE
CPF:
Nome: # ALUNO 2
Data de Nascimenta: % |09/04/2003  |TH]
Sexo do Estudante: * ) Masculino @ Feminino
Nome da Mde: # MAE ALUNO 2

Nome do Pai:

Cddigo INEP:

Adicionar Estudante

Nome Data Nascimento Nome Mie
ALUNO 1 23/08/2004 MAE ALUNO 1 &)

Ao terminar de inserir  [———) = | <= voltar Cancelar

todos os alunos
clicar

ESTUDANTES CADASTRADOS

# Campos de prasnchimento obrigatario.
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ATA ELETRONICA VINCULADA
Ano Vigor: 2010
Escola: COLEGIO SALESIANO SAO JOSE - NATAL
Turma: 7°A
| IV,
1. Informar Dados da Turma 2. Informar Dados do Estudante [E_,Inforrnar Notas do Esh.rdanE]
INFORME AS NOTAS DOS ESTUDANTES
Componente Curricular L _ .

EwiEalE Ciénc  E. Fis E. Rel Geogr  Histé L.Por  Matem RESqUSace SIS

Nota MNota MNota Nota MNota Nota MNota N
ALUNG 1 5.0 6.0 4,0 8,0 6,0 3,0 2,0 75 Ya REPROVADC |z|

Nota MNota MNota Nota MNota MNota MNota . i |
ALUND 2 6,0 10,0 10,0 6,0 8,0 7.0 9,0 100 | % i APROVADO -
Apbs informar todas as notas, > << voltar Cancelar
frequéncia e situagao final clicar aqui

% Campos de preenchimanto obrigatério.

%) * Nova autenticacdo da Ata Eletrdnica realizada com sucesso!

* Turma externa salva com sucesso!

1.3 — Imprimir ata eletrénica

Esta listagem exibe as turmas cadastradas. Através dela é possivel ver detalhes das
turmas, cadastrar, alterar e remover suas informacgdes. Para cada operagdo existe um

respectivo link. Também é possivel criar novas turmas através do link Cadastrar Nova
turma.

O formulério abaixo, permite realizar consulta de turmas existentes no sistema.

Mddulos -> Ata Eletronica -> Gerenciar Ata Eletronica -> Selecionar Ano
Letivo -> Informar Turma -> Imprimir. '

Siga o0 passo a passo para imprimir a Ata Eletronica.

|
ATAS ENCONTRADAS (1)
Ano Municipio Escola Status
2010 MATAL COLEGIO SALESIANC SAC JOSE ENVIADA -4 &

FILTRO ATAS
Ano: 2010

[T Municipio: | -- SELECIONE -- [=]
Escola : [COLEGIO SALESIANO SA0 1OSE

[[]  status: | --- SELECIONE --- [=]

Filtrar Cancelar

@ Cadastrar Nova Ata Eletrénica ' : Visualizar Ata Eletrénica .- Alterar Ata Eletrénica

-Ef: Remover Ata Eletrinica @ Informar Turmas »: Lavrar Ata Eletrdnica
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.t Alterar Turma

@) cadastrar Nova Turma ) : Visualizar Turma

TURMAS ENCONTRADAS (1)

Nome Série/Ano Turno
FOA ENSING FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - 79 Ano MATUTING
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAD E DA C\!I.'UM oo RIO_GMNDE 00 NORTE 5im

ISTEMA INTEGRAGG DE GESTAG DA EDUCAGAG
Midulo do Ata Flatrinica ENITIDO EM 22/04/2016 10:12
ATA DE RESULTADOS FINAIS
COLEGIO SALESIANO SAD JOSE (NATAL)
LARGO DOM BOSCO, 06335 Telefore: 32114120
Autorizacha:

4as 28 dias do més de Dezembra da ano de 2010 berminou o processe de apuragBo das notas finais dos alunos da 78 Ane do ENSING FUNDAMENTAL - ANGS FINALS, Turma 794, Turma MATUTING, deste estabelecimento de Ensina.

Tomposasta Carrcte
i Iy
é 3 . 4 ] ] 1 Ruseltadn.
i i H i i i i
i i : s i i
Ao a0 a0 a0 n.00 a0 2.0 200 1mn nesovaca
Aoz s 1oca 100 s s 2.0 2 icam asmauano
£, para constar, eu USUARTO SECRETARTO Secretdriola) Iavrei a presente Aa que vai autenticada por min e pelo Diretar do Estabelecimento,
" £ I
Secretano Dwetor
fifh

Assinatura Digital

dentificador: 2000177.79
Data de expedicio: 22/04/2016
Cisdigo de Verificaghio: 909deba15

€ valtar S1GEduc | GFD/SEEC - (84) 3232-1315 - sigeduc - SEEC/RN Imprimir = Exportar

@ Imprimir Comprovante

Se for necessario alterar alguma informagao de uma Ata Eletronica,
devera ser feita neste link antes de ser Lavrada pelo Gestor e
Secretario

.- * Alterar Ata Eletronica

1.4 — Lavrar ata eletronica »

Ao lavrar a ata escolar, ela ficar4 com status de ENVIADA e disponivel para a (SOINSPE)
Inspecao Escolar na Secretaria Estadual de Educacao e Cultura. Qualquer alteracdo apds a mesma
ter sido enviada sera registrada na auditoria.

Gestor e Secretario devera Lavrar a Ata Eletronica para que seja
enviada para SOINSPE/SEEC

»: Lavrar Ata Eletronica

FILTRO ATAS
Ano: (2010
[] Municipio: | -- SELECIONE -- [=]

Escola : |[COLEGIO SALESIANC SAO JOSE

[[] sStatus: | --- SELECIONE --- (]

l Filtrar Cancelar

wk Cadastrar Nova Ata Eletrénica ' : Visualizar Ata Eletrénica .t Alterar Ata Eletrénica

@f: Remover Ata Eletrénica @: Informar Turmas #”: Lavrar Ata Eletrénica

ATAS ENCONTRADAS (1)

Ano Municipio Escola Status
2010 NATAL COLEGIO SALESIANO SAC JOSE ABERTA . % -g -
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Para que a Ata Eletrdnica seja ENVIADA é necessério que o
Secretario (Inspetor) e Diretor Lavrem a Ata Eletronica

Prezadeo(a) usudrie(a).
Por favor confirme o procedimento de lavrar ata de resultado final.

CONFIRMACAO
Ano: 2010
Municipio: NATAL
Escola: COLEGIO SALESIANC SAO JOSE
Diretor: USUARIO DIRETOR
Secretario: USUARIO SECRETARIO
Status: ABERTA

CONFIRME SUA SENHA

Senha:  sssssed|

<< Vaoltar | Lavrar Ata de Resultados Finais I

!-/ | * Ata eletrénica lavrada com sucesso. |

MopuLo DE ATA ELETRONICA > LISTAGEM DE ATAS

Caro Gestor,

Ests listagem exibe as stss cadastradas. Através dels £ possivel var datalhes das stas, cadastrar, slterar = remover suss informacSes. Para cada
op=racio =xiste um respectivo link. Tsmb&m £ possivel crisr novas atas straves do link Cadastrar Nova Ata.
O formuldrio abaixo, permite realizar consulta de atas existentes no sistema.

FILTRO ATAS

Ano: 2010
[£] Municipio: | -- SELECIONE -- [=]
Escola :[COLEGIO SALESIANO SAC JOSE
[[] Status:|--- SELECIONE --- [+]
Filtrar || Cancalar
.k Cadastrar Nova Ata Eletrénica L : Wisualizar Ata Eletrénica . : Alterar Ata Eletrénica

@l: Remowver Ata Eletrénica  @): Informar Turmas #: Lavrar Ata Eletrénica

ATAS ENCONTRADAS (1)

Ano Municipio Escola Status
2010 NATAL COLEGIO SALESIANC SAC JOSE ENVIADA S ]

2.1- Gerenciar componente

Esta listagem exibe os componentes curriculares cadastrados. Através dela é
possivel ver detalhes dos componentes curriculares, adicionar e remover

LV (§ componentes curriculares cadastrados. Para cada operacdo existe um respectivo
{ “ ;| link. Também é possivel criar novos componentes curriculares através do link
<l B

Cadastrar.

MobuLo DE ATA ELETRONICA

Ata Eletrénica

Gereniciar Auditoria
[F_Gerenciar gilall [ validar Autenticagdo Ata Eletronica de Resultados Finais
[ visualizar Alteragies Ata Eletrénica
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&% Cadastrar

Dapos GERAIS
Cadigo: # 20

Nome do Componente: # Técnico em Edificagdo

Sigla: #TECEDIF
Cancelar

3.1- Gerenciar curso técnico

Esta listagem exibe os cursos cadastrados. Através dela é possivel ver detalhes dos
cursos, adicionar e remover os cursos cadastrados. Para cada operacdo existe um
respectivo link. Também ¢é possivel criar novos cursos através do link Cadastrar.
O formulério abaixo, permite realizar consulta dos cursos cadastrados no sistema.

MopuLo pe ATA ELETRONICA

Ata Eletrénica

Gereniciar
B Gerenciar Ata Eletrénica

Auditoria
@ validar Autenticagdo Ata Eletrénica de Resultados Finais
@ Visualizar Alteragbes Ata Eletrénica

Gerenciar Curso Técnico

&% Cadastrar

CapasTrRO DE CuRSO
Descrigao: # TECNICO EM AQUICULTURA
Cancelar

4.1- Visualizar alteragoes em ata eletronica

Esta listagem exibe as atas cadastradas. Através dela é possivel visualizar as
alteragbes realizadas. O formulario abaixo, permite realizar consulta de atas

o existentes no sistema.
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MopuLo pe ATA ELETRONICA

Ata Eletronica

Gereniciar
[ Gerenciar Ata Eletronica
[ Gerenciar Componente
[ Gerenciar Curso Técnico

Auditoria
Validar Autentic_acéo Ata E_Ietrénica de Resultados Finais
Visualizar Alteragfes Ata Eletrénica-l

FILTRO ATAS

Seleciona o ano letivo desejado.
Municipio: | -- SELECIONE -- v

-4 Ano: 2013

L4 Escola : COLEGIO SALESIANO SAO JOSE
Status: | -— SELECIONE —-- hd

Filtrar | Cancelar

@: Visualizar Turmas

Atas EnconTrADASs (1)

Ano Municipio Escola Status
2013 NATAL COLEGIO SALESIANO SAO JOSE ENVIADA
~4: Visualizar Alteragoes
TurmAs ENconTRADAS (1)
Nome Série/Ano Turno
7oA ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - 7° Ano MATUTINO
<< voligr =
5 SECRETARIA DE EsTADO DA EDUCACAO E DA CULTURA DO R10 GRANDE DO NORTE = E {
S1sTEMA INTEGRADO DE GESTAO DA EDucAcAO 5
Médulo de Ata Eletrdnica EmITioo M 29/04/2016 12:12

REeLATORIO DE AUDITORIA ATA DE ELETRONICA

COLEGIO SALESIANO SAO JOSE (NATAL)
LARGO DOM BOSCO, 00335 Telefone: 32114220
Autorizacdo:

ALTERACAO REALIZADA

29/04/2016 12:10:33

Turma Usuario Registro de Entrada
7oA USUARIO SECRETARIO 8439730
Justificativa: As notas foram trocado no momento da digitagao

Estudante Componente Valor Alterado

joao dos santos Lingua Estrangeira Média Final: 6.0

aluno 1 Lingua Estrangeira Média Final: 10.0
| ( Voltar

SIGEduc | GPD/SEEC - (84) 3232-1315 - sigeduc - SEEC/RN

Imprimir @ Exportar 4]
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5.1- Validar autenticagao

Bem-vindo ao validador de documentos. Este servico propde-se a confirmar a
validade dos documentos emitidos pelo SIGEduc.

tori

MopuLo pe ATA ELETRONICA

Ata Eletrénica

Gereniciar

[ Gerenciar Ata Eletronica [ Validar Autenticacio Ata Eletronica de Resultados Finais
[ Gerenciar Componente Visualizar Alteracdes Ata Eletronica
[ Gerenciar Curso Técnico

DApos PARA VALIDAGAO

Identificador: »
Data de Emissao: » E

Cédigo de Verificacdo: #

* Digite o conteudo da imagem
ao lado:

E/alidar Documentoj
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